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Lajittelu:
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Suodatus:
vain tietyt rivit ndkyville

Ehdollinen muotoilu:
korosta tietyt kohdat

Funktioiden kaytto kaavoissa
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Vertaisarvioinnin haasto

o Saadut vertaisarvioinnit nakyviin (Grades-valilehti), kun arviointi
sulkeutuu

2.25 Valid

o Halutessaan voi "haastaa” saamansa arvioinnin (challenge-
painike)

o aukaisee keskustelun arvioinnin tekijan kanssa

o olkaa kohteliaita puolin ja toisin (!)

o opettajat nakevat kaydyn keskustelun

o haastaminen voi johtaa yhteisymmarrykseen, ehka arvioija korjaa
antamaansa pisteytysta, tai arvioitava ymmartaa miksi arvioija paatyi
arvioonsa

o aikaa keskustella on nelja paivaa — haasto sulkeutuu perjantaina

o ellei yhteisymmarrysta synny, vastuuopettaja ratkaisee asian
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o Tehtava 1
* Solujen muotoilua

o Tehtava 2
* Kaavoja lomakkeelle

o Tehtava 3
* Useampia lomakkeita
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o Tehtava 1
* tekstitiedoston tuonti

\ * kaavojen luonti ja kopiointi
ehdollinen muotoilu

suodatus

o Tehtava 2
°  Pivot-taulukot
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Taulukkolaskenta: mita ja m

o ”Ruutupaperin ja taskulaskimen korvaaja”

o Tehokas keino kasitella erityisesti numeerista dataa
* monen organisaation taloushallinnon ja arkistoinnin apuna
* monen tutkijan analysoinnin apuna
* .. toisaalta usein hyddyllinen ihan arkisessa kaytossa

o Nykyajan taulukkolaskentaohjelmat erittain monipuolisia
* satoja valmiita funktioita ja mahdollisuus kirjoittaa omia

* hyva tuki visualisoinnille
* lukuisia liitanndisohjelmia eri tarkoituksiin
* ulkoasu monipuolisesti muokattavissa

o Ohjelmia esim.
* MS Excel — epavirallinen standardiohjelma, levinnein

* LibreOffice Calc — avoimen lahdekoodin versio
* SPSS, Google Sheets, Corel Quattro Pro...

Aulikki Hyrskykari, Juhani Linna
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Perusasioita

Tyokirja - Lomake (Spreadsheet, Sheet) H S
SO|U, erl, sara ke Tiedosto  Aloitus Lisdd Sivu
o Soluun viittaaminen sarakkeen

B32 -

ja rivin nimen avulla . B )

* esim.ohessa B32=54111 ja B33 =8.helmi - i
o Tiedon sy6ttaminen soluihin 30, tekstia

. k-i.rjoiftamalla ti"eto"suc.)raan sol.uun :;] ﬁl

¢ tayttdékahvan kdyttaminen, sarjat 33| 8.helmi

* tiedon johtaminen muista soluista kaavojen avulla 34

*  tietojen tuonti tekstitiedostosta =

o Solun muotoileminen (Muotoile solut | Format Cells)
*  solun tietotyyppi, “luku”
* solun visuaalinen ulkonako — tasaus, fontti, reunaviiva, taytto

* lomakkeen / yksittaisten solujen lukitseminen eli suojaaminen tai kaavan
piilottaminen
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Perusasioita: valinta

o Solun, rivin, sarakkeen valinta
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Perusasioita: solujen muotoilu

o Luku

* solun luokan, eli tavan jolla ohjelma kasittelee solussa olevaa tietoa

e n e 3 e =9 e —_ - T 't TR

O Tasa us | Format Cells ? >
e ee e TR MNumber  Alignment Font Border Fill Protection
* madrittelee solun sisallon tasauksen sy
T | Samele
M Mumber 234
O Fonttl ELCJC:;TJ””CEHQ General format cells have no specific number format.,
* maarittelee kaytettavan fontin Tme
Frad:ior'lg
.o Scientific
o Reunaviiva G
Custom
* maarittelee reunuksen tyylin
o Taytto

* maarittelee tayttovarin ja tehosteet

o Suojaus
* maarittelee suojatut solut
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Kaavat

| x i | :
/ E% f

o Kaavat kirjoitetaan kaavariville kun ~ ® X v & | e
. A | B | c |
haluttu solu on valittuna 1 Makkaramyynti Lahjoitukset __ Vhteensa

7,50 €} 1,30 €1=A2+B2 |
. s s s s st e

* valittu solu on se, johon laskennan tulos
halutaan sijoittaa

o Kaavarivin ensimmainen merkki ”="
* solun sisalto halutaan laskea toisten solujen sisalloista kayttaen kaavoja

o Muihin soluihin viitataan
¢ ...solun nimen (esim. C5) avulla tai

* ...kaavaa kirjoittaessa napsauttamalla kaytettava solu hiirella
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Suhteellinen vs. absoluuttinen

viittaus

o Suhteellinen viittaus (esim. A4)
* viittaus tapahtuu suhteessa viittaavaan soluun

* esim. suhteellinen viittaus solussa B5 soluun A4
~ viittaus ”“sarake vasemmalla, yksi rivi ylospain”
~ sama viittaus kopioituna soluun C5 viittaisi siis soluun B4

* hyodyllinen kaavoja kopioitaessa, kunhan ymmartaa periaatteen

o Absoluuttinen viittaus (esim. SAS4)
* viittaus pysyy aina paikallaan viittauksena ko. soluun

* kayttokelpoinen kaavoissa joissa viitataan soluissa oleviin
”vakioihin”, joihin viittauksen halutaan pysyvan paikallaan

* esim. absoluuttinen viittaus solussa B5 soluun SAS4
~ sama viittaus kopioituna soluun C5 viittaa edelleen soluun A4

o Vaihto viittausten valilla nappaimella F4
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Tekstitiedoston tuonti

o Taulukkolaskentaohjelmiin tuodaan
usein tiedot muista lahteista

Eskelinen, Pekka, 1988, Pori
Turpeinen, kEsa,1962,Espoo
Pajari,Anja, 1933, Tampere
Kaukonen, Jouni, 1944, Joensuu
Oiva,Liisa,1966,Viipuri
Keskinen,Armi,1996,Helsinki
Jakonen, Jari, 1991, Turku
Puuronen,Kaisa, 1950, Lahti
Leinonen, Lauri, 1928, Kotka

o Taulukkomuotoista (tietokenttia ja
riveja) datan yleinen tallennusmuoto:

csv-formaatti
* CSV (Comma Separated Values) tekstitiedosto

___________________________________

* joku merkki — pilkku, puolipiste, tai mika
tahansa muu jota ei esiinny datassa itsessaan,
erottaa tietokentat toisistaan

o Jos rakenne on saannonmukainen, se voidaan tulkita
sarakkeiksi ja riveiksi taulukkolaskenta-ohjelmaan

Aulikki Hyrskykari, Juhani Linna
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Chjattu tekstin tuominen - vaihe 1/3 &u

Avattavan tiedoston kentdt on erotettu toisistaan merkeilla.

Jos tiedot ovat oikein, valitse Seuraava, tai valitse tietotyyppi, joka parhaiten vastaa tietoja.

Alkuperdinen tietotyyppi
Valitse ti laji, joka parhaiten kuvaa tietoja:
@ : - Kentat erottaa toisistaan pilkdo, sarkain tai muu merkdd.

() Kiinted leveys - Kentdt on tasattu sarakkeising ja kenttien erottimena on wali.

Aloita tuont rivilts: Tiedoston alkuperd: | 65001 : Unicode (UTF-8) E|

Tiedoston F:\DropboxiAntille \antille\harjoitukset\H 7 \kurssipisteet. tut esikatselu,

1 Ftunimi;Sukunimi;Tiedekunta; PE8aine;H1;HZ;H3;H4;H5;H&;H7;H8;H3;H10; arv puuttul *
E eini;bihonen;Eauppa—- ja Hallintotieteiden;¥rityksen taloustiede;93;10;10;10; B;D
E" tti;Ansami;¥hteiskuntatieteellinen;Pohjoismaiset kielet;10;9;8;9;7;10;9;59;1
nl alwikki;Demel;Ezsvatustieteiden;2ikuiskaswvatus ja kasvatustiede;10;10;8;9;4;
aisa;Erula;Yhteisku.ntatiEtEEllinen;Valtiu—uppi;1l'.'l;1I'.'I;10;6;10;5;3;10;10;0;1;1 -

1 | m | 3

Peruuta I | < Edellinen | Igeuaava:}I [ Valmis

ALKUUN

Tekstitiedoston tuonti, formaatti
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Tekstitiedoston tuonti, erotin

-
Ohjattu tekstin tuominen - vaihe 2/3 &u

Voit m3arittaa tietojen erottimet, Esikatseluruudusta ndet, miten teksti jakaantuu sarakkeisin,

Erottimet
Sarkain
Puclipiste Kasittele perdttiisia erottimia yhtena.
Pilldaw
vali

[ M I:I

Tekstin tarkenne: | © Izl

Tietojen esikatselu

tunimi; Sukunimi;Tiedekunta;PE8aine;H1;HZ; H3;H4;H5;He;H7;H8;H3;H10; arv puuttuu;| *
eini;2honen;Eauppa— ja Hallintotieteiden;Yrityksen talnustiede;ﬂ;10;10;10;8;3;D
tti;&nsami;Yhteiskuntatieteellinen; Pohjoismaiset kielet;10;9;8;9;7;10;9;59;10;

alvikki;Demel;FEasvatustieteiden;2ikuiskasvatus ja kasvatustiede;10;10;8;5%;4;10
aiga;Erola;Yhteiskuntatieteellinen;Valtio—oppi-10;10;10;6;10;5;9;10;10;0;1;1 -

4 i | 3

Peruuta ] [ < Edelinen ] | seuraavs > | [ Valmis
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ekstitiedoston tuonti, esikatselu

-
Ohjattu tekstin tuominen - vaihe 2/3

=

Voit m3arittaa tietojen erottimet, Esikatseluruudusta naet, miten teksti jakaantuu sarakkeisin,

Erottimet

.................. :
Puclipiste Kasittele perdttaisia erottimia vhtena.
Pllcku . El

Tekstin tarkenne:
vl =

muu: I:I

Tietojen esikatselu

tunimi ukunimi [Tiedekunta 2E2aine
eini onen suppa— ja Hallintotieteiden [frityksen taloustiede
tti Sami teiskuntatieteellinen chjoismaiset kielet

asvatustieteiden
teiskuntatieteellinen

2lvikki Pemel
ziza rola

4 i |

altioc—oppi

ikuiskaswvatus ja kasvatustiede

r

[

[ perasa ] (<o | [Sormmia>] [ s
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Tekstlsta taulukoksn

o Saannonmukainen teksti voidaan jarjestaa
taulukoksi myos
* liittamalla se leikepdydalta taulukkoon ja

» kayttamalla "teksti sarakkeisiin” —tydkalua
* esim: https://data.police.uk/data/

Aulikki Hyrskykari, Juhani Linna
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Suodata (Ctrl+5Shift+L)

Ota kayttdan valittujen solujen
suodatus,

tietoja napsauttamalla
sarakeotsikon vieressd nakyvad
nuolta.

E AutoSum -

Kun suodatus on kaytassa, suodata

[¥] Fill -

& Clear -

Editi 8] SortAteZ ~

12] sotZtod I n

I 'Y Eilter i I

Al - (= Jx | Etunimi
4l A B _Cc D E | F | 6 |
1 [Etunim - lsukuni{ ~ | Tiedek{-T| Pagaind{~|H1  [~|H2  [+|H2 [+|H4
&) Lajittele s -0 9 1 10
2] Lajittele O - A 8 10 9
Lajittele varin mukaan 3 10 10 10
- : ) . 9 8 10
X Poista suodatin kohteesta Padaine
Suodatus vari k [ ? 10 10
2UDdatus varn mukaan 10 5 10
Tekstisuodattimet 3 10 10 10
[Etsi £ 10 9 10
-] {Valitse kaikki) 10 10 5
¥ Filosofia 10 10 10
[ Informaatiotutkimus g q a
i Matematiikka/tilastotiede
[ Tietojenkasittelyoppi 2 10 10
10 9 9
10 10 10
10 8 10
10 9 7]
10 10
9 10 10
[ ok || peruuta
: 10 10 10
120 Nina Peltonen Informaat flEtO]Er‘IT(i 10 10 9
121 MNoora Pertovaar Informaat Matemati 10 10 10
127 10 10 7]

Taru Pylkki Informaat Filosofia
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Ehdollinen muotoilu: korosta tietyt

kohdat

1. Valitse solut, joille haluat
muotoilusaannon asettaa
2. Valitse haluamasi

- | Bad
Eﬁ; MNorma
<o oo Conditional Format as ||[&)1= {es]]] Explanatory ...

Formatting = Table~

]
E El Highlight Cells Rules »
| Esl

Greater Than...
Top/Bottom Rules » Less Than... mUOtOiIUSéé ntb
Data Bars | A etween- 3. Aseta sille haluamasi raja-arvot
B corstes | B i 4. Aseta sille haluamasi tyyli joko
B =l . . .
. FEE], oo listasta tai luomalla oma tyyli
lcon Sets 4 Text t ntains...
] NewRule A Date Occurring...
1o E# ClearRules 3 Greater Than 7
ig [ Manage Rules.. = Duplicate Values...
== = T ] M Format cells that are GREATER THAN:
5 8 6 3
10 10 10 .More Rules....

49 with | Light Red Fill with Dark Red Text |w |

Yellow Fill with Dark Yellow Text
Green Fill with Dark Green Text
Light Red Fill
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Funktioiden kdytto kaavoissa

o Valmiiden funktioiden valikoima on Excelissa erittain laaja
* esim. tilastolliseen analyysiin tai
finanssilaskentaan liittyen

Farmulas Review

> 05 [ LLLL

Insert  AutoSum Recently Fina ILg cal Text Dt&'.L kp&Mth& M

- ..tied silti, mit3 teet! i o e ™ T Rtwece i~ Fncins

Function Library

o Talla kurssilla tehdaan kaavoja etu-

paassa itse “kasin” kaavariville syottamalla
* kaavojen tekeminen (puoli-)automaattisesti on usein katevampaa,
kokeile

o Kaavoja voidaan ketjuttaa
* esimerkki H5T1(e)

* puolipisteiden, pilkkujen ja sulkeiden kanssa tarkkana

Aulikki Hyrskykari, Juhani Linna



